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O Ideia Signer

Com o Ideia Signer é possivel assinar, coletar e gerenciar
diferentes tipos de documentos de forma online. Ele
permite assinar documentos usando assinaturas eletronicas
ou um certificado digital (em conformidade com o ICP-Brasil
ou outras cadeias), diretamente em seu desktop ou
smartphone.

E possivel coletar assinaturas de diferentes pessoas com
facilidade e gerenciar seus documentos assinados em pastas
e organizacgdes personalizadas. Neste manual vocé encontra o
passo a passo das funcoes do Ideia Signer, desde o cadastro
na plataforma até a validagao da assinatura.




Cadastro

Faca seu cadastro no Ideia Signer de
forma rapida e simples. Veja a seguir.




Para realizar o seu cadastro, pressione o botao Cadastre-se (a) na pagina inicial do Ideia Signer.
Selecione seu plano, insira seus dados pessoais e aceite a politica de privacidade e o termo de uso.

Clique em Cadastrar (b) para continuar.

5 TERMOS DE USO Q VALIDAR DOCUMENTO 2 LOGIN

Como chegou até nés? Google
Melhor Dia de Vencimento Dia 5
€ Aceito as

C Aceito os




Em seguida, vocé recebera um e-mail de
autenticacao. Clique em Configurar senha para
confirmar seu endereco de e-mail e criar a sua
senha de acesso.

Pronto! Seu cadastro foi realizado com sucesso!

Bem vindo(a) ao Ideia Signer

Ola
Wocé recebeu um convite para participar da organizacao IdeiaSigner Flex.

Como esse € seu primeiro acesso, seguem algumas dicas para te ajudar a
tirar 0 maximo de proveito do seu assinador.

Assinar documentos € tdo facil quanto segurar e arrastar um arguivo. Vocé
pode organizar seus documentos em pastas e assina-los com apenas alguns
cliques.

Experimente essas facilidades concluindo seu cadastro agoral



Para acessar a plataforma Ideia Signer, realize seu login utilizando seu certificado digital ou o
usuario e senha cadastrados.

) IDeiaSigner

\_=_J ofuturodoessinatura digitol

Login

j VALIDAR DOCUMENTO

|
Clique em Login na pagina inicial

[J Ficar Conectado Esqueceu sua senha?

Entrar
B Entrar com certificado

Tela de login
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O Dashboard representa visualmente e de forma rapida as principais fungdes da plataforma
Ideia Signer. Ao acessar o sistema, a primeira tela que voceé ira visualizar sera essa. Veja a
seguir o que representa cada funcgao.

Dashboard

@ Documentos Pendentes 2 Fatura - Dez. 202

B Proposta Ideia Signe 12/2021 16 2. Pessoal

Pastas [ AC REDE IDEIA

Documentos

Organizagées [ CONTRATO REDE IDEIA
B3 AC REDE IDEIA B REDE IDEIA hé dados de faturamento para o més atual
Certificados
VER TODOS VER DETALHES

Validar documento

Gerar documentos:

o Pasta

VER TODAS VER TODAS




@ IDeiaSigner
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-+ Novo documento

Documentos

Pastas

Organizagoes

Certificados
Validar documento

Gerar documentos

Menu principal:
esta disposto a lista de

servigos possiveis ho sistema.

Exemplo: Documentos,
pastas, organizacoes,
certificados, validacao de
documentos, etc.

$ Gustavo Lopes Paiva

Usuario: permite visualizar o perfil
do usuario, acessar a area da
administracao e realizar o logoff
do sistema.



G Documentos Pendentes 2 o Pastas 0
B Proposta Ideia Signer 02/12/2021 16:22
E] AC REDE IDEIA Nenhuma pasta cadastrada
BB CONTRATO REDE IDEIA 29/11/202117:48
E] AC REDE IDEIA 8 REDE IDEIA
VER TODOS VER TODAS
Documentos Pendentes: nesta secao estao Pastas: local onde vocé pode organizar seus
os documentos que estao pendentes para documentos assinados.

assinatura.



Fatura - Dez. 2021

Organizagao
% Pessoal

S\
Ainda nao ha dados de faturamento para o més atual

VER DETALHES

Faturas: dados sobre o faturamento e as
faturas das organizagcdes cadastradas.

Organizagoes 0

Nenhuma organizacao cadastrada

VER TODAS

Organizacgoes: empresas cadastradas dentro
do login do usuario.



Criando Novo
Documento

Veja como criar um novo documento
para assinatura no ldeia Signer




Para submeter um novo documento a ser assinado, clique no botao + Novo documento na parte

superior do menu principal. Clique no icone de “+” para buscar seu documento ou arraste ele
para dentro da area delimitada.

Clique aqui ou arraste e solte os arquivos >

-+ Novo documento

Botao para criar novo documento

Area para adicionar arquivos

A Importante

Sugerimos que o formato do arquivo seja PDF para que
nao ocorra erros na hora de assinar o documento.




Posso adicionar outro formato que nao seja PDF?

Qualquer tipo de documento pode ser assinado, porém arquivos em outros formatos que nao seja PDF
serao convertidos automaticamente para o formato p7s por seguranca.

Veja abaixo que quando vocé assina um documento que nao esta no formato PDF e seleciona a op¢ao
Baixar arquivo assinado vocé recebe o retorno a seguir. Isso acontece porque segundo o padrao de

seguranc¢a do ETS (European Telecommunications Standards Institutes) os documentos que nao estao
em PDF devem ser convertidos para o padrao de segurancga.

@& Concluido

Enviado em:
Concluido em:

Submetido por:

3 [ REDE IDEIA SOLUGOES TECNOLOGICAS LTDA

Arquivo Assinado

ﬁ certmgr - [Certificados - Utilizador atual]

Ficheire Acdo Ver Ajuda

¢=|E =

- ] XI

i

Vers&o para impressdo

Pa

Etiquetas de assinatura

[
“  Arquivo original

5l Certificados - Utilizador atual

[] C:\USERS\COMERCIAL 01\D(|

>

Nome de arquive légico

[] C:\USERS\COMERCIAL 01\DOWNLOADS\0-ASSINADO (1).P7S

<

# Henrique Dutra 02/09/2020 17:37




AN\ Atencao

Para utilizar esta ferramenta é necessario
No Ideia Signer vocé tem a opgado de enviar um seguir algumas regras de acordo com o

o
arquivo digitalizado. Para isso, selecione o icone Decreto n"10.278.
Scanner na area de envio.
¢ el . Iniciar digitaliza¢éo X
I I
1 1
1 1
1 1
1 1 E
1
: Clique aqui ou arraste e solte os arquivos >
. DECRETO N° 10.278
E ° E Vocé sera redirecionado para a tela de digitalizacdo. Para
1 ! atender o padrdo exigido pelo Decreto N° 10.278, sera
preciso:
ertificado digital
=2




Ajustando informacoes
do documento



Vocé pode renomear o arquivo clicando

no campo onde esta localizado o nome (c).

Para excluir o arquivo inserido clique no
icone Lixeira (d).

O sistema ira preencher automaticamente
o nome da organizagdo como “Pessoal” e
da pasta como “Sem pasta”. Vocé pode
alterar esta nomenclatura, basta clicar
sobre o campo (e) e digitar o nome ou
selecionar o que deseja inserir.

B Documento 01
arquivo.pdf (20,4 kB)

_______________________________________________

(e) «—

8 Descricao

Organizagao

® Pessoal
r

Pasta

Sem pasta

V' Mais opgoes




Selecione os usuarios que tomarao agées no documento, isto é, vao atuar de alguma forma no
arquivo inserido. Veja em Regras de assinatura no proximo slide as opgdes de agdes. Para

“ o ”

adicionar mais participantes clique no icone “+". Para editar a acao atual, clique no icone lapis (f).

Vocé tem a opcao de carregar os mesmos participantes de outro documento sem a necessidade
de preencher novamente todos eles. Para isso, selecione a op¢ao Carregar fluxo de outro

documento (g).

Participantes

# Signatirio 'f

o Carregar fluxo de outro documento

» (9)



Regras de assinatura



Nas opcoes de papel para os participantes, vocé

encontrara as seguintes acoes: Participantes
o Signatério: quem assina ou subscreve o Escolha os usudrios que devem tomar acdes no documento:
documento. Papel
« Aprovador: cuja fungao € aprovar o documento. Signatdrio
« Observador: observa o processo do documento, R .
sem assinar.
Observador

« Regra (1 assinante): entre todos os usuarios
cadastrados é necessario somente a assinatura Regra (1 assinante)
de um para prosseguir.

» Regra (2 assinantes): entre todos os usuarios
cadastrados é necessario somente a assinatura o Carregar fluxo de outro documento
de dois para prosseguir.

Regra (2 assinantes)




Participantes

Assinando sem regra

Se vocé nao definir uma regra de assinatura, 2% Regra (1assinante) /' B
todos os participantes do documento (h)
deverdo assinar para que ele seja concluido.

Escolha os usudrios que devem tomar SQ.‘fES no documento

Apenas 1 assinatura dentre os seguintes destinatarios:

Assinando com regra

Ao selecionar a opc¢ao Regra (1 assinante),
por exemplo, vocé pode definir um nome
para esta regra (h). Em seguida, preencha os
campos com os dados dos assinantes que (i)
participardao do documento (i).

# 1° signatario

3

2 2° signatario

Lembre-se: nesta opcao apenas um dos o

assinantes sera o responsavel, ou seja, sera
necessario que somente um dos signatarios o
cadastrados assine para prossegulir.

B Permitir assinatura eletronica (]



Configurando a assinatura



Para permitir que os signatarios assinem
sem certificado digital, vocé precisa
ativar a opcao permitir assinatura
eletrénica (j) e selecionar o tipo de
autenticacao.

Veja no proximo slide as caracteristicas
de cada tipo de autenticacao.

Escolha os usuarios que devem tomar agdes no
»

7 Signatario

@) Fermitir assinatura eletronica | @

!

()

Email

Email e SMS

Email e aplicativo autenticador
Email e selfie

Email e Pix




A autenticacao da assinatura eletrénica pode ser via:

« E-mail: Validagao realizada através do envio de um e-mail ao signatario do documento.

o E-mail e SMS: Validacgao realizada com verificagdo do e-mail e envio de token via SMS para
realizar a assinatura.

« SMS: Validacao realizada através do envio de um SMS, com link de acesso do documento, ao
signhatario.

« E-mail e aplicativo autenticador: Validacao realizada com verificagcdo do e-mail e verificagao
do aplicativo autenticador no celular do assinante.

« E-mail e Selfie: Validacao realizada com verificacdo do e-mail e foto coletada no momento da
assinatura do documento.

« E-mail e Pix: Validacao realizada com verificagdo do e-mail e transferéncia PIX, onde é
coletada a chave e apos realizado o estorno do valor ao assinante.

« E-mail e WhatsApp: Validacao realizada com verificacdo do e-mail e envio de token via
WhatsApp para realizar a assinatura.

« WhatsApp: Validacao realizada através do envio de um WhatsApp, com link de acesso do
documento, ao signatario.



Posicionando a assinatura



# Signatario =

Isabela Rocha 419.696.355-25
ApOs selecionar os signatarios, vocé pode
. . . isabela.rocha@gmail.com
posicionar a assinatura deles no documento.
Para isso, ative a opcao Posicionar assinatura @@ Permitir assinatura eletroni.. e .
e clique em Escolher posicao. &

Posicionar assinatura -

& Escolher posigéo




Selecione na lateral direita o participante e clique no documento para definir o local da assinatura.

Os participantes que tiverem as assinaturas posicionadas neste momento, nao poderao escolher
outra posicao quando forem realizar a assinatura no documento.

Para finalizar, clique no botao Salvar

Documento 01.pdf Selecione um participante e clique

no documento para posicionar a

:

Isabela Rocha (419.696.355-25)

Largura da pagina v

assinatura

isabela.rocha@gmail.com

Salvar




Enviando o documento



Ordem das Acoes »

As acobes poderdo ser realizadas a qualquer momento

#" |sabela Rocha (419.696.355-25)

isabela.rocha@gmail.com

Ao retornar, clique em Enviar para
qgue o arquivo seja encaminhado
para assinatura dos participantes.

Enviar (1)




O documento ficara com status de
pendente até que seja assinado.

E possivel visualizar quem sdo as
pessoas responsaveis por assinar
o documento.

@ Pendente

\ Enviado em:

Ultima atualizagao:

PDF Submetida por:

] IDEIA SIGNER

c

02/12/2021 15:02
02/12/2021 15:02

Gustavo Lopes Paiva

Ordem das Agoes

2" Isabela Rocha

Pendente (:




@ IDeiaSigner
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0 documento Documento 01
submetido por Gustavo Lopes Paiva
aguarda sua assinatura.

Precisa de ajuda? Contate-nos em suporte@ideiasigner.com.br

Um e-mail sera encaminhado para os
participantes informando sobre a pendéncia
da assinatura no documento.

@ Concluido &
L\, Enviado em: 02/12/2021 15:02
Ultima atualizagao: 06/12/2021 10:38
PDF Submetida por: Gustavo Lopes Paiva
0 M IDEIA SIGNER
S

Assim que todas as partes tomarem suas agoes
(assinar, aprovar, etc...) o documento estara
concluido e disponivel para download.



Recebendo o documento
para assinar



Os signatarios receberdao um e-mail com a solicitagcao de assinatura no documento.

Cligue no botao “Assinar documento” para visualizar o arquivo.

@ IDeiaSigner
o futuro da assinatura digital

O documento Documento 01
submetido por Gustavo Lopes Paiva
aguarda sua assinatura.

Precisa de ajuda? Contate-nos em suporte@ideiasigner.com.br



Vocé sera direcionado a plataforma Ideia Signer onde estara todas as informag¢des do documento.
Cligue no botao "Conferir e assinar"

@ Pendente

\ Enviado em:
Ultima atualizagéo:

PDF Submetide por:

2 Conferir e assinar

4

Maal

8%, Assinar com QR Code



Confira as informagdes do documento. Se tudo estiver correto, vocé pode realizar sua assinatura
pressionando o botado "Assinar". Caso queira assinar utilizando um certificado digital, pressione a
opcao "Assinar com certificado digital"

Largura da pagina ¥

(2 Assinar

Ao efetuar a sua assinatura, voce concorda com os Termos de Uso

B Assinar com certificado digital

» Recusar-se a assinar

DS




Baixando o documento



Ao clicar na opcéao “Baixar documento” algumas
opcoes de download vao aparecer. Selecione a
que desejar. Veja a seguir a diferenga entre elas:

Arquivo assinado: Versao digital do
documento com hashes das assinaturas
digitais, verificavel em https://validar.iti.gov.br/
(qualificadas) ou
https://app.ideiasigner.com.br/validate
(avangadas).

Versao para impressao: Destinada a
impressao fisica, incluindo uma etiqueta na
ultima pagina que permite a leitura do
codigo.

Etiquetas de assinatura: Versdo enxuta do
arquivo contendo apenas a etiqueta
mencionada na versao para impressao.
Arquivo original: Versao original do
documento antes das assinaturas

@ Concluido

L\, Enviado em:

Ultima atualizagao:

PDF Submetida por:

H] IDEIA SIGNER

L,

Arquivo Assinado

Versdo para impresséo

Etiquetas de assinatura

Arquivo original

02/12/2021 15:02

06/12/2021 10:38

Gustavo Lopes Paiva




Pastas

Uma maneira facil de armazenar e
gerenciar seus documentos




@ IDeiaSigner
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Nesta area vocé pode organizar seus documentos criando B Documentos
pastas que auxiliam na hora de buscar os arquivos.

Para configurar esta funcionalidade, acesse a opc¢cao Pastas

no menu principal.
B Organizacoes

Certificados

=
¥ Validar documento

Gerar documentos




O primeiro passo para criar um pasta é selecionar uma organizacao (k). Em seguida, clique em
uma das opgcdes com o icone de Criar nova pasta (I), defina um nome para ela (m) e clique em
Salvar (n).

(k)
» (I
t ()]

g—

o
2 Pessoal -

Nenhuma pasta encontrada.

Cligue aqui para criar uma pasta.

® Pessoa hd
-

»(n)

Nome

(m) «—— @ Meus Documentos v X




Pronto! Sua pasta foi criada.

Para mover ela para outra organizacao, clique sobre o icone Mover (0) e selecione a organizacao
de destino.

Para excluir a pasta, clique sobre o icone Lixeira (p).

BB Meus Documentos B I

T — W

(o) (p)



Vocé também pode criar subpastas dentro desta pasta. Para isso, clique sobre a pasta e, em
seguida, clique sobre a opgao subpasta. Uma guia ira se expandir, clique sobre o icone Criar nova
pasta e siga os mesmos passos que apresentamos anteriormente para criar uma pasta.

Organizacao

2 Pessoal ¥ & [ Meus Docume... Q E [+ Pesquisar Q

B Subpastas ~

Nenhuma pasta encontrada.

Clique aqui para criar uma pasta.




o ~
Organizacoes
Gerencie suas empresas dentro da
plataforma Ideia Signer




@ IDeiaSigner
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B Documentos

Organizacdes sao empresas cadastradas na plataforma.

Para configurar esta funcionalidade, acesse a opgéao B8 Pastas

Organizacgdes no menu principal.
B Organizacoes

B Certificados
¥ Validar documento

B  Gerar documentos




Vocé pode adicionar uma nova organizacao clicando no botao "+ Nova organiza¢ao". Informe o
nome e CNPJ da organizacao e clique em Salvar.

Pronto! Sua organizacao foi adicionada no Ideia Signer.

E Adicionar organizagao X

Ce organiza pastas e controla o acesso de

Nenhuma organizacao criada ainda.

. _ Teste
+ Nova organizagao

Clique no botao "+ Nova organizacao" para
inserir uma nova empresa.




Agora vocé pode incluir usuarios
nesta organizacao.

Cligue no icone “+" dentro da
area de gestao da organizacao.

Teste

Usudrios

Nome

Gustavo Lopes Paiva

Integracédo

P Habilitar webhooks

0(0)

B Documentos

$ Faturas

CPF

000.000.000-00

Perfil de Acesso

Administrador

Iten

0

BB Pastas

®8 Fluxos

s por pagina

10 v




Informe nos campos os dados do usuario
e selecione o papel dele na organizacao.
Veja no préximo slide as opc¢oes e a
classificacao de cada papel.

Cligue em Salvar para finalizar.

Adicionar usuario

Emai

Perfil de Acesso

B Gerente

* Visualizar organizagdo

B Administrador

* Enviar documentos




Visualizar a organizacao

Enviar documentos

Visualizar os documentos

Gerenciar pastas

Visualizar pastas

Gerenciar usuarios

X

Gerenciar organizacodes

VDV D

(X

Para selecionar a opcéao basico, vocé precisa apenas incluir os dados do
usuario e, em seguida, clicar no botao Salvar




Apos adicionar o usuario, vocé pode editar as informacgdes clicando no icone Caneta (q) ou excluir
selecionando o icone Lixeira (r).

Usudrios Q. Buscar
Nome CPF Perfil de Acesso
Gustavo Lopes Paiva 000.000.000-00  Administrador 7B
Isabela Rocha 419.696.355-25 VAl |

(q)

_—
-
-



Como integracao a essa organizacgao, vocé pode adicionar uma URL onde sempre chegara a
informag¢ao quando um documento for assinado.

Selecione Habilitar webhooks, insira a URL desejada e clique em Salvar para concluir.

Integracao

Sem autenticagdo -

demonstracao gratis da plataforma Ideia Signer

7 Duvidas sobre esta funcionalidade?
Entre em contato conosco e agende uma
o




Validar
documentos

Valide os documentos assinados de
forma rapida e simples

] me’mv’u"" "" YV\AJ

7




Para realizar a validacao do documento, clique no botao
Validar documentos disponivel no menu principal.

@ IDeiaSigner
o futuro da assinatura digital

-+ Novo documento

B Documentos

BB Pastas
B Organizacoes
Certificados

¥ Validar documento

B  Gerar documentos



No campo indicado ao lado, m

insira o Codigo de Validagao
que se encontra no arquivo e

cligue em Validar. Veja no
proximo slide como localizar Informe o cédigo de validagdo para validar o documento:

Caddigo de validacao

este codigo.
Caddigo de validacado

Pronto! O documento foi

validado com sucesso.




Como localizar o Cédigo de Validacao?

O codigo de validagao aparece nos rodapés e no manifesto da versao de impressao de um documento
assinado, veja abaixo:

Ezze documento foi assinado digitalmente por
Para validar o documento & suas assinaturas acesse & informe o codigo|062TC-FLWT-DGP4X-LXLWEK]| D

& Importante

Vocé apenas tem acesso
ao codigo se realizar o
download da versao
para impressao.

MANIFESTO DE
ASSINATURAS

Caodigo de Validagﬁo:|QB2TC-FLWJT-DGP4X-LXLWK|




Configuracdo
do Certificado

Configure seu Certificado Digital para
utilizar no Ideia Signer




@ IDeiaSigner
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B Documentos

Para adicionar um novo certificado, clique na opcao

Certificados no menu principal. Bl Pastas

B Organizacoes

B3 Certificados

¥ Validar documento

B  Gerar documentos




Clique no botao “+ Adicionar certificado”. Uma janela ira aparecer, nela selecione o certificado que
deseja adicionar. Para finalizar, clique no botao “Adicionar certificado”.

E Adicionar certificado X

Nenhum certificado adicionado ainda. Selecione um certificado -

= Adicionar certificado o

Caixa de selecao do Certificado Digital

Cligue no botao "+ Adicionar certificado"



Instalacao do componente de assinatura

Talvez seja necessario realizar o download do componente de assinatura para continuar. A seguinte
mensagem aparecera na tela assim que vocé clicar no botao "+Adicionar certificado". Clique em
Instalar para baixar o componente de assinatura.

Aviso

Para continuar & preciso instalar o componente de assinatura.




Depois de adicionar o certificado no sistema, vocé pode alterar a imagem da assinatura colocando,
por exemplo, uma rubrica. Para isso, clique em usuario localizado na parte superior da tela e, em
seguida selecione a opcao Meu perfil.

PT 8 Gustavo Lopes Paiva

® Gustavo Lopes Paiva

Gustavo Lopes Paiva
Na parte superior da tela vocé encontra

um botdao com seu nome. Clique nele
: = ®  Meu Perfil
para expandir as opgoes. -
S Cobranga

() sair



Meu perfil

A Importante 2 Meus dados
Minha Rubrica

A imagem adicionada devera
~ . Rubri
ter a proporcao de 1:1, Oou seja, ?’3‘ Horiea Selecione uma imagem da sua rubrica:
o arquivo adicionado precisa _
[# Assinatura
ter o formato quadrado
(Exemplo: 200x200 pixels). Autenticacio E

B Termos deuso o



Alterar sua rubrica



Apos inserir sua rubrica, vocé pode substituir ela por outra imagem clicando no icone "Caneta" (s) ou
excluir a rubrica clicando no icone "Lixeira" (t).

Meu perfil

2 Meus dados

/\ Lembre-se Minha Rubrica
U3 Rubrica _ _
A imagem deveré ter Selecione uma Imagem da sua ruorca:
a proporcao de 1:1. (Z Assinatura —
Autenticagio Tf' /

E Termos de uso

(s) (t)



Gerar
documentos

Crie um modelo de documento para
utilizar sempre que necessario




No Ideia Signher vocé pode gerar um documento que servira
como modelo para os demais.

Para definir este modelo, clique na opcao Gerar documentos
no menu principal.

@ IDeiaSigner
o futuro da assinatura digital

Documentos
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Submeta o documento em formato PDF
que sera utilizado como modelo.

Cligue em Continuar.

o Modelo e Dados

Envie um formulario PDF a ser usado como modelo para gerar os
documentos:
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° Modelo o Dados

Envie um arquivo CSV com os dados dos documentos que serdo

Adicione o arquivo CSV com os dados gerados:
dos documentos. N\ T u
Caso necessite baixar um modelo de ;;
arquivo, cligue na opcao "Baixar csv 11
modelo CSV" (u). i Clique aqui ou arraste e solte o arquivo |
Baixar modelo | ; 1
CSV H 11

v




Preencha os campos de Pasta e
Organizacao e indique os participantes
que vao assinar este documento
modelo. Se tiver duvidas sobre como
fazer esta configuracao, va até a etapa
Criando Novo Documento.

Clique em Enviar para finalizar.

rganizacao

® Pessoal
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[x] Sem pasta

Participantes
Escolha os usuarios que devem tomar agdes no documento:

# Signatirio a
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B Permitir assinatura eletronica @

° Carregar fluxo de outro documento




®
Assinatura

y 4 @
rapida
Assine documentos de forma rapida,
simples e sem burocracias




Para realizar a assinatura rapida de documentos,
selecione o icone Caneta no menu principal.
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Submeta o documento que deseja assinar e preencha os campos Organizacao e Pasta.

Se vocé for advogado(a) ou contador(a), vocé pode autenticar o documento com sua rubrica.

Para isso, marque a opgao “Autenticar” (v).

Cligue aqui ou arraste e solte os arquivos
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® Pessoal
Y

[x] Sem pasta

Enviar documento assinado para

» (V)

Autenticar

Adicionar dados para autenticag3o

* Use a assinatura Unica para assinar com
facilidade documentos que s6 precisam da sua
assinatura

Precisa incluir mais signatarios? Clique aqui



Posicione sua assinatura no documento e clique em “Assinar’.

Pronto! Seu documento foi assinado com sucesso.

Documento 01.pdf Voltar [ Documento 01.pdf
Largura da pagina ¥ & Pessoal -
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Ao efetuar a sua assinatura, vocé concorda com os Termos de Uso



Duvidas? Entre em contato conosco,
a nossa equipe estda pronta para lhe atender!

E-mail:
contato@ideiasigner.com.br

Telefone:
(51) 3516-7090

WhatsApp:

Utilize a camera do seu
celular para ler o QR code
ao lado ou, se preferir,
acesse o link a seguir:
tinyurl.com/ideia-signer

Ideia Signer
www.ideiasigner.com.br

o facebook.com/ideia-signer

@ideiasigner

@ company/ideia-signer


https://www.facebook.com/ideiasigner
https://instagram.com/ideiasigner
https://www.linkedin.com/company/ideia-signer/
https://www.facebook.com/ideiasigner
https://instagram.com/ideiasigner
https://www.linkedin.com/company/ideia-signer/
http://tinyurl.com/ideia-signer
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